Mm =
‘X —
o=
—

Smérnice Ekonomicko-spravni fakulty MU ¢. 1/2023

Knihovni rad Strediska védeckych informaci

(ve znéni ucinném od 1. zafi 2023)

Ve smyslu zakona ¢&. 257/2001. Sb. o knihovnéch a podminkach provozovéni verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon) ve znéni pozdéjSich predpist, podle § 28 odst. 1 zakona C.
111/1998 sb., o vysokych Skolach a o zméné a dopinéni dalSich zakont (zakon o vysokych Skolach), ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o vysokych $kolach) a v souladu se Statutem Ekonomicko-
spravni fakulty Masarykovy univerzity vydavam tuto smérnici:
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Cast |
VSeobecna ustanoveni

Clanek 1
Pravni zakotveni SVI

Stredisko védeckych informaci (dale jen ,SVI“) Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy univerzity
(dale jen ESF MU) je zfizeno jako uCelové zafizeni pro zabezpeleni knihovnickych a
informacnich sluzeb, které poskytuje v téch védnich oblastech, v nichz ESF MU vychovava
vysokoskolsky vzdélané odborniky.

V cele SVI stoji vedouci podfizeny tajemnikovi ESF MU. Vedouci SVI zodpovida za &innost
stfediska, knihovni fond a hospodareni se schvalenym rozpoétem.

Organizacni struktura a pusobnost SVI je definovana v Organizaénim fadu ESF MU.

Zakladni ramec fungovani SVI definuje aktualni Smérnice MU ¢&. 11/2014 — Knihovni fad
Masarykovy univerzity (dale jen ,Knihovni fad MU*).

V oblastech standardizace zpracovani dokument( véetné budovani souborného katalogu,
ziskavani a vyuzivani elektronickych informacnich zdroji, vytvafeni a evidence projektu
knihovnické odbornosti je &innost SVI koordinovana Knihovnicko-informa&nim centrem Ustavu
vypocetni techniky MU.

Do evidence knihoven podle § 5 knihovniho zakona je SVI registrovana v souladu s § 3 odst.
1 pism. d) jako knihovna specializovana a v souladu s § 13 odst. 1 jako knihovna specializovana
se specializovanym fondem.

Clanek 2
Poslani a ¢innost

Poslanim SVI je informa&ni zabezpedeni studia a védecko-vyzkumné &innosti na ESF MU. Toto
poslani naplfiuje SVI nasledujicimi €innostmi:

a) shromazdovani, zpracovavani, uchovavani a zpfistupfiovani knihovniho a informacéniho
fondu prostfednictvim knihovnickych a informacnich sluzeb;

b) evidence vyzkumné €innosti a sprava perzistentnich identifikatoru;

¢) informacni vzdélavani;

d) podpora pfi planovani, ziskavani, zpracovani a uchovavani vyzkumnych dat;
e) edicni ¢innost pro odborné monografie zaméstnanci ESF MU;

f)  analyzy dat jako podpora pro fizeni ESF MU.

SVI poskytuje vefejné knihovnické a informaéni sluzby, vyjmenované v § 4 knihovniho z&kona,
v§em svym registrovanym uzivatelam.
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Clanek 3
Sprava fondu

SVI buduje specializované fondy informaénich zdroji ve fyzické a elektronické podobé podle
pribézné aktualizovaného informacéniho profilu, ktery vychazi z akreditovanych studijnich
program0 a realizovanych védeckovyzkumnych zamérd na ESF MU.

Fyzicky knihovni fond tvofi tist&né texty, rukopisy, audiovizualni dokumenty, digitélni dokumenty
na strojem cCitelnych médiich a deskové hry. Je zpfistupfiovan prezenéné v prostorach SVI a
absencénimi vypujékami mimo SVI na dobu urgitou.

Elektronicky informacéni fond je tvofen bibliografickymi a fulltextovymi databazemi, elektronicky
publikovanymi dokumenty a souborem licenci pro pfistupy do vzdalenych informaénich zdroja.
Elektronicky informacni fond je zpfistupfiovan odpovidajicimi informaénimi a komunikaénimi
technologiemi v souladu s licenénimi smlouvami.

Fondy jsou soustavné doplfiovany.

Clanek 4
Provoz knihovny

VeSkeré informace o provozu knihovny a nabizenych sluzbach SVI udrzuje na webovych
strankach dostupnych na adrese knihovna.econ.muni.cz. Pro ucely e-mailové komunikace s
uzivateli SVI disponuje vefejné pristupnymi elektronickymi adresami: knihovna@econ.muni.cz
(pro obecné ucely) a vypujcky@econ.muni.cz (pro vypUjéni sluzby).

Prezenéni sluzby SVI jsou uzivatellim k dispozici v pribéhu oteviraci doby SVI.

Oteviraci doba SVI se muize v pribéhu roku ménit s ohledem na provoz ESF MU a
harmonogram akademického roku. Oteviraci dobu SVI stanovuje tajemnik ESF MU na zakladé
navrhu vedouciho SVI.

Cenik poplatkli za sluzby SVI, které nejsou definovany v celouniverzitnim ceniku knihovnich
sluzeb, vydava tajemnik ESF MU a je dostupny na adrese knihovna.econ.muni.cz/cenik.

Prostory knihovny véetné Satny mohou byt zaznamenavany kamerovym systémem. Takto
pofizené zaznamy jsou archivovany.

Cast Il
Uzivatelé sluzeb

Clanek 5
Kategorie uzivatell a jejich registrace

SVI poskytuje sluzby pfimo pouze fyzickym osobam. Statut kolektivniho uzivatele neni zaveden.
Kategorie uzivatelt SVI definuje Clanek 3 Knihovniho fadu MU.

Zpusob registrace uzivatelt SVI a vySe poplatkd za tyto registrace definuje Clanek 4 Knihovniho
fadu MU.

Pravnickym osobam je knihovni fond knihoven MU zpfistupnén prostfednictvim meziknihovni
sluzby v souladu s § 14 knihovniho zakona.

Clanek 6
Prava a povinnosti uzivatelt

Pravo vyuzivat vSech verejnych prostor, fondu a sluzeb SVI v souladu s timto Knihovnim fadem
ma pouze fadné registrovany uzivatel. Neregistrovanym uzivatelim je umoznéno jednorazové
vyuziti prezenénich fondu a sluzeb SVI, které jsou k jednorazovému vyuziti prezenénich fondu
nezbytné.


http://knihovna.econ.muni.cz/
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Uzivatel ma pravo podavat pfipominky, stiznosti a navrhy k praci SVI pisemné na mistech k tomu
ur¢enych (obecna e-mailova adresa nebo obsluha SVI). Dalsi opravnéni k podavani pfipominek
uzivatel(l definuje Clanek 5, odstavec (2) Knihovniho fadu MU.

Ztratu prikazu je uzivatel povinen bez zbyte€ného odkladu ohlasit nékteré z knihoven MU,
neucini-li tak, odpovida uzivatel za jeho pfipadné zneuziti.

Externi uzivatel je povinen v jedné z knihoven MU ohlasit zménu jména nebo trvalého bydlisté, a
to nejpozdéji do 30 dnu od vydani nového dokladu o totoZnosti uzivatele a timto dokladem ji
doloZit.

Uzivatel neni opravnén:

a) vstupovat do SVI pod viivem alkoholu nebo navykovych latek;

b) vstupovat do SVI se zvifetem s vyjimkou asistencnich psu;

c) chovat se hluéné ¢&i provozovat zdroje zvuku;

d) odkladat zavazadla a odév mimo mista k tomu uréena;

e) vstupovat do SVI a prodlévat zde s koleCkovymi bruslemi na nohou;

f)  pohybovat se v SVI s batohem nebo jinym zavazadlem na zadech;

g) vnaSet do SVI nebalené potraviny a napoje nebo je v SVI konzumovat;

h) prodlévat v SVI v nedostateéném, znecisténém nebo zapachajicim odévu;
i)  zneciStovat prostor SVI nebo poskozovat jeho zafizeni;

j)  provozovat v SVI jakoukoliv komer¢ni &innost s vyjimkou &innosti pro konkrétni pfipad
povolenou opravnénou osobou.

Uzivatel zodpovida za Skody zpUsobené na majetku SVI podle obecné platnych predpisu.

Pfed vstupem do prostor za ochrannou branou je uzivatel povinen odlozit veSkeré véci, které
brani Fadnému uzivani SVI, do uzamykatelné skfinky ve vstupni ¢asti SVI. Pfi odchodu z SVI je
povinen skfifiku nechat otevienou. Pracovnici SVI maji pravo skfifiky, které zlstaly po skonéeni
pracovni doby uzamé&ené, zkontrolovat a pfipadny obsah vyjmout a ulozit mimo skfinku. Uzivatel
jsou jeho véci vydany po zaplaceni poplatku podle ceniku poplatki platného v dobé ulozeni
osobnich véci.

Uzamykatelné skfifiky ve vstupni ¢asti SVI slouzi pouze uzivatelim SVI k odkladani véci dle
predchozich odstavcu tohoto ¢lanku. PoruSi-li nékdo toto ustanoveni Knihovniho fadu, je povinen
uhradit poplatek podle ceniku poplatki a smluvnich pokut platného v dobé poruseni tohoto
ustanoveni Knihovniho fadu, ktery je nedilnou sougasti tohoto Knihovniho fadu jako Pfiloha 1.

PFi zavazném poruSeni ¢i opakovaném poruSovani Knihovniho Fadu muze byt uzivatel doCasné
nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle platnych predpisu
(Obc&ansky zakonik, tento Knihovni fad), ani povinnosti nahradit pfipadnou Skodu.

Cast Il
Vypujéni sluzby
Clanek 7
Obecna ustanoveni vypljénich sluzeb

Pro pujcovani fyzickych knihovnich fondd plati ustanoveni zakona €. 89/2012 Sb., obéanského
zakoniku v platném znéni o smlouvé o vypujcce.

VypUjéky se uskuteCnuji v souladu s poslanim SVI podle €l. 2 a ustanovenimi autorského
zékona.

Systém evidence vypujcek je veden jen v elektronické podobé.
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Clanek 8
Druhy vyptjéek a vyptjéni Ihaty
SVI poskytuje nasledujici druhy vypUjéek z fyzického knihovniho fondu:

a) Prezenéni vypujcka, tj. dokumenty pljcované pouze prezencéné. V tomto rezimu jsou k
dispozici veskeré tisténé noviny a ¢asopisy.

b) Prezencni vypuajéka +, tj. moznost absenc¢ni vypuijcky ,pfes noc nebo ,pfes vikend“ knih
oznacenych symbolem ,Stop“. Knihy je mozné pujcit od 16.00 hod., respektive nejdfive tfi
hodiny pfed uzavienim SVI, a je nutné je vratit do 10.00 hod. nasledujiciho pracovniho dne.

c) Standardni vypujcéka, tj. absencni vypuljcka na mésic, resp. dva mésice pro ¢tenare se
specifickymi naroky.

d) Dlouhodoba vyptjéka, ktera se poskytuje uzivatelim nejdéle do ukonceni
pracovnépravniho vztahu s MU, a to u knih (dokumentu) pofizenych z prostfedk( kateder a
oddéleni ESF MU a v SVI evidovanych

Pro uzivatele je zaveden celkovy limit na pocet soubézné existujicich absencénich vypujéek v
dané knihovné (dlouhodobé vypuijcky se do tohoto limitu nezapocitavaji) a to takto:

a) 30 - studenti MU;
b) 50 - zaméstnanci MU a studenti MU se specifickymi naroky;

c) 10 - verfejnost.

Clanek 9
Pljéovani a vraceni vypljcek
Prezenéni fondy v prostorach volného vybéru SVI jsou vS8em uzivatelim volné k dispozici ke

studiu na misté. Po ukoncCeni prace odlozi uzivatel dokument na odkladaci police na cele
Uloznych regall. Zafazovani do fondu provadi pracovnici SVI.

Absenéni vypljcku z volné pfistupnych fondl si uzivatel vyhleda sam. O absenéni vypUjcku
jednotek deponovanych v depozitafi SVI uzivatel zada obsluhujici pracovniky SVI.

Pfed realizaci vypUjcky je uzivatel povinen si dokument prohlédnout a ohlasit sluzbé pfipadné
zavady.

Registraci vypujcky provadi uzivatel sam pomoci pfislusného samoobsluzného vypujéniho
zafizeni instalovaného v prostorach SVI. V pfipadé problémud muze o registraci vypujcky zazadat
obsluhujici pracovniky SVI.

Uzivatel je povinen dodrzet vypujéni dobu u kazdé vypujcky a nesmi vypUjéeny dokument
pujcovat dalSim osobam. Uzivatelé jsou povinni chranit vypljcené jednotky pfed poskozenim a
ztratou a pIné odpovidaji za vraceni jednotek v neporuseném stavu.

Vraceni vypujcek v dobé, kdy ma SVI otevieno, realizuje uzivatel vioZzenim pfislusnych jednotek
do samoobsluzného navratového regalu. Volitelné muze vypujcky vratit pfimo obsluhujicim
pracovnikim SVI. Vraceni vypuljéek v dobé, kdy ma SVI zavieno, realizuje uzivatel vlozenim
prislusnych jednotek do biblioboxu umisténého v prostorach ESF MU.

Automatizovany knihovni systém =zasila uzivatelim pfed vyprSenim vypujéni lhaty a po
prekroCeni vypuj¢ni lhdty e-mailové upozornéni. Zasilani upozornéni na blizici se konec a
prekroCeni vypUjéni Ihity neni povinnosti knihovny a jejich pfipadné neodeslani/nedoruceni
nezbavuje uzivatele povinnosti vracet vypujcky ve stanovené Ihté a hradit pfipadné pokuty.

Kazdy uzivatel, ktery prekroCi vypujéni lhatu, je povinen uhradit smluvni pokutu ve vysSi
stanovené v Ceniku jednotnych poplatki a smluvnich pokut systému knihoven MU, a to za
kazdou knihovni jednotku a kazdy, i zapo&aty, Casovy usek prodleni. AZ do vyrovnani vSech
zavazku vuci kterékoli z knihoven MU neni uZivateli umoznéna dal$i vypujcka.
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Clanek 10
Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech SVI, zajisti SVI na pozadani uzivatele vypljcku dokumentu
nebo dodavku kopie prostfednictvim meziknihovni vypljéni sluzby z jiné knihovny podle § 14
knihovniho zakona.

Meziknihovni vypUjéni sluzba (vnitrostatni i zahrani¢ni) se poskytuje jen zaméstnancim ESF MU
a studentum doktorskych studijnich programi na ESF MU z knihoven se sidlem mimo mésto
Brno.

Uhrada naklad(i na meziknihovni a mezinarodni meziknihovni vyptijéni sluzby je uétovana k tizi
pracovisté uzivatele sluzby nebo pfimo uZivateli sluzby.

Charakter vypUjcky a vypuijcni Ihatu stanovuje pujcujici knihovna.

Clanek 11
Nahrada Skody

Uzivatel zodpovida za Skody zpUsobené na majetku SVI podle obecné platnych predpisu.

Poskozeni, zni¢eni nebo ztratu vypujcky je uzivatel povinen bez zbyteéného odkladu ohlasit a
Skodu nahradit ve Ih(té stanovené SVI. O zpusobu nahrady rozhoduje SVI, obecné jsou
preferovany nahrady uvedené v tomto odstavci pod pismeny a) a b). Nahrada je mozna:

a) dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném nebo novéjSim vydani nebo
jeho kopii;

b) dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu v jiném vydani;

c) dodanim neporuSeného vytisku jiného dokumentu, ktery vyhovuje informacnimu profilu a ma
odpovidajici finanéni hodnotu;

d) uhradou v penézich.

Vysi finanéni nahrady u konkrétnich pfipad( stanovuje povéfeny pracovnik SVI.

Do vyreSeni zplsobu nahrazeni zpusobené Skody a uhrazeni vSech pohledavek ma SVI pravo
pozastavit uZivateli poskytovani vdech sluzeb.

Cast IV
Ostatni sluzby SVI

Clanek 12
Provoz studijnich boxu a tvorivé dilny

Studijni boxy jsou stavebné oddélené prostory SVI uréené k tymové spolupraci registrovanych
uzivatel(l. VSichni zaméstnanci a studenti MU maji pravo si tyto boxy v predstihu rezervovat. SVI
za timto u€elem provozuje elektronicky rezervalni systém a vede evidenci rezervaci.

Pokud je ve studijnim boxu volné pracovni misto a zaroven tento box neni rezervovan nebo je
rezervovan, ale zjevné zde neprobiha tymova spoluprace, pak ma kazdy registrovany uzivatel
SVI opravnéni do boxu vstoupit a volné pracovni misto obsadit.

Tvofivda dilna je stavebné oddéleny prostor SVI uréeny k vyuzivani vybaveni dilny -
specializovanych pfistroju, drobného naradi, kancelarskych potfeb apod. Vyuzivani prvkua tvofivé
dilny muze byt zpoplatnéno na zakladé spotfebovaného materiall &i energii.

Vstup uzivatel do tvofivé dilny bez dozoru Skolené osoby je podminén zaskolenim.
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Clanek 13
Provoz pristroji dostupnych uzivatelim

SVI ve svych prostorach zajistuje provoz vybranych pfistrojii — osobni pocitace, skenery, 3D-
tiskarny a dalSi — které mohou uzivatelé SVI vyuzivat za splnéni podminek dle nasledujicich
bodu tohoto ¢lanku.

Osobni pocitace v SVI ur¢ené uzivatellim jsou soucasti pocitacovych studoven MU a plati pro né
smérnice MU &. 7/2012 — Provozni fad pocitacovych studoven Masarykovy univerzity“. Osobni
pocitae v SVI mohou vyuzivat pouze registrovani uzivatell, a to bez poplatku.

Samoobsluzné skenovani je umoznéno na kniznich skenerech umisténych v SVI, sluzba je
poskytovana zdarma.

Specializované pfistroje jako 3D-tiskarny, plottery, CNC-frézky, zazehlovaci tiskarny, laminovaci
stroje Ci stroje na vyrobu placek, které mohou byt soucasti tvofivé dilny v SVI, smi obsluhovat
pouze zaskoleni uzivatelé. SVI za timto u¢elem vede evidenci $koleni uzivatelU.

Clanek 14
Dopliikovy prodej

SVI zajistuje doplfikovy prodej nasledujicich polozek:

a) vybrana literatura ve spolupraci s vyu€ujicimi a univerzitnim nakladatelstvim;
b) spotfebni material pro vyuziti v tvofivé dilng;

c) reklamni pfedméty ESF MU;

d) vstupenky na akce spolupofadané ESF MU;

e) dalSi drobné papirenské a drogistické zbozi.

Pravidla provozu pokladny v SVI stanovuje Ekonomické oddéleni dékanatu ESF MU.

Cast IV
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice zruSuje Knihovni fad Stfediska védeckych informaci ze dne 1. ervna 2015.
Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéfuji vedouciho SVI.

Tato smérnice nalezi do oblasti metodického fizeni ,Knihovni sluzby*.

Kontrolou dodrzovani této smérnice povéruji tajemnika ESF MU.

Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. fijen 2023.

prof. Mgr. Jii Spalek, Ph.D.
dékan

podepsano elektronicky
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